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AI DOCENTI- AL PERSONALE ATA 
 
Oggetto:  PIANO DI FORMAZIONE dell’ISTITUTO (Azioni #25 – #26) ai sensi dell’ art 1 
comma 124 Legge 107/2015. 
“Nell'ambito degli adempimenti connessi alla funzione docente, la formazione in servizio dei docenti di ruolo e' obbligatoria, permanente e 
strutturale…” 
 

Corso di informatica  
 
Si comunica al Personale in indirizzo che verrà avviato entro la prima DECADE di febbraio il corso di formazione di 
Informatica  
Il corso, dalla durata circa di 20 ore, si svolgerà presso l’Istituto ogni lunedì, dalle 14.30 alle 17.00  

Finalità 

 Contribuire alla formazione professionale del Personale , mediante lo sviluppo delle competenze necessarie a usare 
le applicazioni e gli strumenti informatici più diffusi 

 Sviluppare la consapevolezza delle opportunità connesse con l'uso delle ICT come strumento di lavoro didattico 

 Favorire le attività all’interno della organizzazione scolastica aumentando le conoscenze e per una maggiore 
efficienza del servizio 

 Favorire la comunicazione e la condivisione delle conoscenze 

Contenuti 

Saranno oggetto di studio: 

 Uso del computer e gestione dei file 

 Elaborazione testi- uso corretto Procedure ISO 9001-2008 

 Strumenti di presentazione 

 Foglio elettronico  

 Utilizzo del registro elettronico per condividere on-line i documenti digitali prodotti 

Durata e sede di svolgimento 

Il corso, della durata di circa 20 ore pomeridiane, avrà luogo presso il Laboratorio d’informatica N.3.-  

Docenza 

Le lezioni saranno tenute dalla prof.ssa Arcangela Soccio (già animatore digitale) coadiuvata dalla prof.ssa Renata Ghedini ( 
Docente Informatica)  
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Modalità di partecipazione e prerequisiti 

Al progetto potranno partecipare al massimo 28 addetti ( Docenti e ATA) per motivi di capienza  laboratorio. In caso di 
ulteriori richieste, verrà eventualmente riproposto il corso entro la fine dell’anno scolastico. 

Il modulo d’iscrizione deve essere consegnato entro il 31 gennaio 2017 alla Referente A.D. – PNSD dott.ssa SOCCIO 
ARCANGELA 

Valutazione e Certificazione 

Le firme di presenza dovranno essere registrate sull’apposito REGISTRO ( entrata- uscita) . Il corso si concluderà con una 
verifica finale in grado di attestare le competenze acquisite .  

 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                   IL REFERENTE PNSD 

   arch. CALENDA  Paola                                                                                   prof. SOCCIO Arcangela 


